第３号様式　　　記載例
功　績　調　書

本　      籍　　　　　　     戸籍謄本の記載とおりに 　　　　　　　　　　　　　    
現   住   所　　(郵便番号）   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
（ふりがな） 　　　
氏  　　 名　      　　　　　　　　　                              
             　 生 年 月 日       昭和　　年　　月　　　日    　 年齢　　　　才
１．性　　　行　　　大変真面目で仕事への取り組み姿勢もよく好感が持てる人材で　　
　　　　　　　　　　他の若手社員たちの模範になっている。　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　明朗快活であり、周囲との協調性に富んでいる。　　　　　　　　

２．事　　　績　　
　　　　　　　　　○○○運輸株式会社に平成○○年×月入社以来、永年に亘り社業に　　
　　　　　　　　　努め安全運転はもとより会社内運転業務の一員として常に安全　　　

　　　　　　　　　運行には自分自身に於ける経験等を活かし取り組んでおります。　　
　　　　　　　　　また、話し合い等を通して自ら親睦を深めると共に、安全運転　　　
　　　　　　　　　事故防止運行の先頭に立っての行動と実績をもうっており、他の　　

　　　　　　　　　団体機関からも表彰を受けております。　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　また、社内従業員同志の融和を係り、今後も社業従事者としての　
　　　　　　　　　期待を持っている処であります。　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第4号様式

履　　歴　　書

本　      籍　　　　　　   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
現   住   所　 （郵便番号）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（ふりがな）   　　　
  氏  　　 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
             　 生 年 月 日  　昭和２１年　１２月　１３日　　　　年齢　　　　才
学  　歴（最終）            昭和４１年　３月　　福島県立　　等学校　　　 卒　業
資   　      格  　　　昭和５３年１０月　　大型自動車第一種免許　　　　　取　得
　　　　　 　                        　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
職　         歴  
自  昭和４１年  ４月　     川俣　株式会社　　　　　　　入社　　　　　　　       
　至  昭和５３年１０月     　川俣　株式会社　　　　　　　退社                     
自  昭和５３年１１月　     株式会社　大栄　　　　　　　入社  　                　 
　至　平成　７年１２月       株式会社　大栄　　　　　　　退社                       
自  平成　８年  １月　     　　　運輸　株式会社  事業用自動車運転者として 入社                    　
　至　   現　　在                 　　　　　                   　                
  団  体  歴　　                  なし                                                 
　公  職  歴　　                  なし                                                
  賞　         罰  　　　　　　　　なし
　　　　　　　　　　
　　　
